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Ako si vybrat kanceléarsky papier?

Na trhu existuju rézne druhy papiera na rézne Ucely: papiere su hrubSie aj tenSie, biele alebo
Zltkasté, hladké ¢i drsnejSie. LiSia sa od seba nielen vlastnostami, ale aj cenou. A vedzte, Ze spravnym
vyberom ma zmysel sa zaoberat: volba papiera ovplyvriuje kvalitu tlaCe, naklady na tlag, zZivotnost a
opotrebenie tlaCiarne a v neposlednom rade aj Zivotné prostredie.

NajcastejSie sa v kancelarii vyuziva univerzalny biely kanceldrsky papier velkosti A4, graméZe 80
/m2 1évany v balfku s 500 listami.

Pre r6zne druhy dokumentov a rézne typy tlaciarni, ale budete potrebovat kancelarske papiere s
inymi vlastnostami. Preto Vam vysvetlime jednotlivé parametre papiera a poradime, ako si vybrat ten
spravny.

Co si ujasnif pred ndkupom kancelérskeho papiera?
V prvom kroku si odpovedzte na tieto otazky:
e Ako Casto tlacim?

¢ Naco budem papier pouzivat? Potrebujem lacnejSi papier pre bezné kancelarske pouzitie alebo
luxusnejsi hrubsi papier pre tla¢ pozvanok?

e Aky format papiera potrebujem?
e Tlacim farebne alebo Ciernobielo? Jednostranne alebo obojstranne?
e Tlacim hlavne texty alebo obrazky?

¢ Mam laserovu alebo atramentovu tlaciaren?

Zékladné parametre papiera

Zakladnymi pojmami v suvislosti s kancelarskym papierom su:

e format,

e gramaz,
e Dbelost,

e kontrast,

e priehladnost.


https://www.olha.sk/t/victoria-balance-energy-kancelarsky-papier-a4-80g-500-harkov
https://www.olha.sk/t/victoria-balance-energy-kancelarsky-papier-a4-80g-500-harkov
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Formét papiera

Format oznacuje velkost papiera, najcastejSie sa uvadza v milimetroch. Velkost papiera
vyberajte jednoducho podla toho, aku velkost papiera do tlaciarne potrebujete. Prehlad zakladnych
rozmerov papiera najdete nizSie.

Formdt Sirka x Vyska

(mm) -

A 2 AO 841x1189
A1l 594 x 841
A2 420 x 594

L A3 297 x 420
A4 A4 210x297
Klasicky
kancelarsky papier| AS 148 x 210
A6
A5 A6 105 x 148
A8
A7 ==
A7 74 x 105

GraméZ papiera

Tento Udaj v sebe nesie informaciu o celkovej hribke, robustnosti papiera rozlozeného na ploche
1 m2. M6Zeme teda hovorit o ploSnej hmotnosti. BeZzny kancelarsky papier ma gramaz 80 g/m2, tento
papier vyuzijete pro kazdodennu tla¢ beznych firemnych dokumentov (faktury, zmluvy) alebo
kopirovanie. Cim je idaj o gramazi vy$si, tym je aj papier hrub$i. Pre tladiarefi je tento Gdaj doleZity. Kazdy
vyrobca uvadza rozpatie gramaze papiera, ktory je pre zariadenie vhodny.

Na letaky, portfélia, kataldgy a iné propagacné materidly sa pouziva papier s gramazou od 90 do
120 g/m2. Pre vysSiu kvalitu moZete vybrat tieZz gramaz 200 g/m2, tento papier sa vyuziva predovSetkym
pre tla¢ pozvanok a luxusnejsich reprezentaénych materialov. Prehlad gramazi papiera a odporuc¢anych
pouZiti najdete nizSie v tabulke.

Gramaz Pouzitie

80 g/m2 NajcastejSia gramaz kanceldrskeho papiera, vhodny pre beznu aj
obojstrannu tlac Ci kopirovanie

90, 100, 120 g/m2 Hrubsi papier vhodny pre tlac letakov alebo prezentacii

160, 200, 250 g/m2 Karténovy papier vhodny pre tlaé pozvanok, prezentacii a
reprezentacnych tlacovin



https://www.olha.sk/t/victoria-balance-energy-kancelarsky-papier-a4-80g-500-harkov
https://www.olha.sk/t/multicopy-kancelarsky-papier-a4-90g-500-harkov-1
https://www.olha.sk/t/pro-design-papier-a4-120g-250-harkov
https://www.olha.sk/t/pro-design-papier-a4-200g-250-harkov
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Belost papiera

Belost papiera sa vyjadruje v hodnote CIE % a plati, ze ¢im vysSie CIE, tym vySSia belost, ¢o
znamena vysSiu kvalitu tlace a kontrast. Papiere s vysokou belostou su chemicky bielené a pouzivaju sa
najCastejSie na reprezentativne materialy s obrazkami. Nebieleny papier ma krémovu farbu. BéZzové
odtiene maju predovsetkym recvklované papiere, ktorych pouzitim Setrite Zivotné prostredie. Belost
preto volte podla toho, aké materidly sa chystate tlacit, riadit sa mdzete nasim rozpisom vid nizSie.

Belost Pouzitie
CIE 55 alebo CIE 85 Recyklované papiere bézovych odtienov

Okolo 146 CIE Dokumenty uréené pre beznu interni komunikaciu, osobné materialy,
poznamky, jednostranna tlac

Okolo 161 CIE Bezné kancelarske vytlacky - faktury, dodacie listy, formulare,
obojstrannatla¢

Okolo 168 CIE Reklamné materialy, letaky, katalégy, magaziny, listy, farebna tlac,

obojstrannatlac

Vzory belosti papiera

BELOST BELOST BELOST BELOST BELOST

55-60 CIE 85-90 CIE 110-115 CIE 135 CIE 145-160 CIE
15070 1SO 80 1S0 90 1SO 100 1SO 100

Kontrast

Cim je papier jasnejsi, tym je tla& kontrastnejsia a vytlagky vyzeraju lepsie. Jas 1SO uréuje svetlost
alebo tmavost vytlacenych dokumentov. Oznacuje sa Skalou od 1 do 100. NajcastejSie pouzivana jasnost
papiera je 80 a 100. VySSie Cislo znamena jasnejSi papier a vacsi kontrast, vytlaceny text alebo grafika
preto na tomto papieri bude mat kvalitnej$i vzhtad. Cim je hodnota vyssia, tym je papier jasnejsi a
kontrastnejsi. Tla¢ na belSom papieri je ostra a pésobi velmi kvalitne.

Priehladnost (opacita %)

Celkové prenikanie svetla cez papier sa nazyva (ne)priehtadnost alebo tieZ opacita papiera. Cim
menej je papier pri podrzani oproti svetlu priehladny a neprepusta svetlo, tym je kvalitnejsi. Vyhodu
takého papiera ocenite pri obojstrannej tlaci, ked Vam nepresvita tlac¢ z jednej strany na druhu stranu.
Tento papier je vhodny pre obojstrannu tlac.


https://www.olha.sk/k/format-a4-210x297-mm/r/podla-belosti1/5-cie-55
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Papiere pre tlaé

Papiere do tlaciarne vyberajte predovSetkym podla dvoch kritérii: podla farebnosti tlace, teda &i
budete tlacit skér Ciernobielo alebo skoér farebne (alebo Ci potrebujete univerzalny papier pre obidva
druhy tla¢e) a podla druhu tlac¢iarne, teda ¢i mate laserovu alebo atramentovu tladiaren. Atramentova
tlaciaren alebo multifunkéna nanasa atrament kvapd¢kami na papier a preto je pre beznu tla¢ vhodnejsi
texturovany papier. Pre laserové tlacCiarne, ktoré pri tlaci vyuzivaju tonerovy prach a pdsobiace teplo je
zase vhodnejsi hladky papier. Vyber vhodného papiera ovplyviiuje nielen kvalitu tlace, ale aj Zivotnost
tlaciarne. Na trhu dnes najdete bohatu Skalu papierov. Pri vybere vzdy zvazte, o na papier budete tlacit,
na akej tlaciarni budete tlacit a aky papier vyrobca pre vase zariadenie odporuca. Okrem klasickych
beZnych papierov a univerzalnych pre tla¢ dokumentov, mdZete najst v ponuke predajcov aj velmi pekné
umelecké Art papiere s r6znou texturou a farebnostou. Nechybaju papiere s texturou latky, koze, dreva
alebo r6zne motivy. Fotograficky papier méze byt matny, pololeskly, leskly az po vysokoleskly. Vynimkou
nie je ani prémiovy saténovy alebo hodvabny fotopapier. Gramaz, ako sme uz spominali vySSie sa mdze
pohybovat od 70 — 80 g/ m2 pri beznom kancelarskom papieri a od 120 - 260 g/ m2 pri fotopapieri alebo
papieri vhodnom na vizitky. Nechybaju ani papiere, ktoré mdzete zakupit v rolkdch na metre, ako su
plotrovacie papiere alebo pauzovacie papiera. Pauzovaci papier (pauzak) je transparentny papier, ktory
sa pouziva pri technickych vykresoch, kde je potrebné preniest zlozitejSie, detailnejSie nakresy a ich
vrstvenie. Vyuzitie ma vSade, kde potrebujete vytvorit presnu képiu kresby alebo Sablénu.

Podla farebnosti tlate

Pre Ciernobielu tlac¢: Papiere pre ¢iernobielu tla¢ su najlacnejSie, nie je tu potrebné, aby vynikali vysokou

belostou alebo kontrastom.

Pre farebnu tlac¢: Pre farebnu tla¢ sa hodia dokumenty s vysokou belostou a kontrastom, na ktorych

vyniknu farebné obrazky alebo schémy.

Univerzalne papiere: Ak v kancelarii tlacite ako bezné dokumenty, tak prilezitostné obrazky, mézete zvolit

kompromis: univerzalny kancelarsky papier uréeny pre Ciernobielu aj farebnu tlac.

Podla typu tladiarne

Pre laserové tlaCiarne: Laserové tlaCiarne s tonerovymi napliami tlacia pomocou pésobenia tepla a

najlepSie sa pre nich hodi hladky papier.

Pre atramentové tlaciarne: Atramentové tlaciarne zasa naopak potrebuju drsnejsi papier s texturou, do

ktorého sa atrament zaloZzeny na vodnej baze rychlo vsiakne, zaschne a nebude sa roztekat.


https://www.olha.sk/k/plotrovy-a-pauzovaci-papier
https://www.olha.sk/k/plotrovy-a-pauzovaci-papier
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Dalsie druhy papiera
K vynimoénym prilezitostiam a na reprezentativne Gc¢ely sa pouzivaju aj dalSie typy papierov:

Earebné papiere: Letaky a pozvanky je mozné tlacit na farebny papier. V nasej ponuke najdete Siroku
paletu odtienov farebnych papierov v réznych formatoch a s réznou gramazou.

Eotopapiere: Pre tla¢ fotografii alebo obrazkov s vysokou kvalitou mézete vyuzit fotopapiere pre
laserové, alebo atramentové tlaciarne.

Prepisovac( papier: Tmavomodry alebo &ierny papier, ktory sa vklada medzi dva harky bezného papiera.
Text napisany alebo vytlaceny na hornom papieri sa vdaka prepisovaciemu papieru odtlaci na spodny
papier.

Tabelaény papier: Jedna sa o dlhy papier s bo¢nou perforaciou, ktory sa pouziva predovsetkym do
ihlickovych tlaciarni.

Vizitkovy papier: Pre tlac¢ vizitiek je najvhodnejsi Specialne upraveny vizitkovy papier s vysokou
gramazou a vhodnou Strukturou.

Kreatfvne a dekoratfvne papiere: Do kategérie kreativnych papierov spadaju rézne druhy papiera so
zvlastnou Strukturou, ktora doda Smrnc pozvankam, certifikdtom a dalSim exkluzivnym tlacovinam.
Papier m6ze mat réznu texturu, méze byt matny alebo leskly. Dokonca mdze imitovat texturu inych
materialov, ako je koza, drevo a pod.

NaZehlovacie papiere: Budte originalny s naZehlovacimi papiermi na textil znacky. Vytlacte si svoje
vlastné obrazky, fotografie Ci texty na tento papier a nazehlite na bavlnené tricko rychlo a jednoducho.
Kreativite vytlackov sa medze nekladu. Vyuzitie nazehlovacich papierov sa ndjde nielen v domacnosti,
ale aj vo firmach, ktoré chcu pouzit tricka s firemnou identitou na marketingové, teambuildingoveé ¢i iné
jednorazoveé akcie.

Neroztrhnutelny papier/félia: Je to idealny materidl pre Casto pouZivané dokumenty, materidly
vyzadujuce dlhy ¢as archivacie, mapy, detské knihy, visaCky na obleCenie, manualy, jedalenské listky a
tiez mnohé vonkajSie aplikacie, kde sa uplatni odolnost voci chemikaliam ¢i mastnotam. Uplatni sa tiez
vSade tam, kde sa vyuZiva laminéacia papierovych dokumentov, ktori svojou povahou tento material
nahradzuje. Pre vacsiu produktivitu je obojstranne potlacitelny v laserovych i ofsetovych tlaciarfiach.

Dalsie rézne #pecidlne papiere: magnetické papiere, samoprepisovacie papiere, termo papier,

samolepiace félie atd.

Papiere vhodné na archivaciu: Pre dlhodobu archivaciu firemnych dokumentov sa hodia papiere s
neutralnym pH, ktoré ¢asom nezltnd.


https://www.olha.sk/k/farebny-xeroxovy-papier
https://www.olha.sk/k/fotopapier
https://www.olha.sk/k/vizitkovy-a-uhlovy-papier
https://www.olha.sk/k/tabelacny-papier
https://www.olha.sk/k/vizitkovy-a-uhlovy-papier
https://www.olha.sk/k/dizajnovy-papier
https://www.olha.sk/k/nazehlovacie-papiere
https://www.olha.sk/k/neroztrhnutelny-papier
https://www.olha.sk/k/specialitky
https://www.olha.sk/k/specialitky
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Ako nezabudat na Zivotné prostredie a recyklovat papier

Papier vs zivotné prostredie, to nie je iba o tom, Ze sa pouzity nepotrebny papier odovzda v zberni
na dalSiu recyklaciu. Uz pocCas pouzivania papiera mézete prispiet k Zivotnému prostrediu svojim
pristupom alebo, ak chcete manazmentom tlace. Viete si usporiadat text na dokumente tak, aby savam
na jednu stranu vmestilo viac stran a znizil sa tak pocet vytlacenych stran? Dokazete si zredigovat obrazky
a text spésobom, Ze nepotrebnu grafiku zminimalizujete alebo Uplne odstranite a na jednu stranu sa vam
vmesti viac potrebného textu? Takto znizite pocet stran tlace. A o vam vravi obojstranna tlac? Nemusite
sa vyhovarat, ze vaSa tlaCiaren nedisponuje automatickou obojstrannou tlacou, pretoze kazda tlaCiaren
alebo multifunkcia dokaze tlacit na obidve strany prinajmenSom manudlne. Ak tlacite dokumenty iba pre
interné potreby vasej firmy, alebo pre osobné Studijné ucely mézete siahnut aj po recyklovanom
kancelarskom papieri. To vSetko mate v rukach vy, ako uzivatel pri tlaci a mdzete tak znizit celkovu
spotrebu papiera a prispiet k Zzivotnému prostrediu.



